
Übungsblatt Deutsch Klasse 3
Thema: Briefbausteine und Anredepronomen

Name: ________________________   Datum: ____________

 leicht       mittel       knifflig

Viel Spaß beim 
Üben!

Merke: Ein Brief hat feste Bausteine: Ort und Datum (oben rechts)  •  Anrede mit 
Komma  •  Brieftext (nach dem Komma klein weiter)  •  Gruß  •  Name.

Freunde und Familie: du, dich, dir, dein (klein oder groß).   Erwachsene, die du siezt: 
Sie, Ihnen, Ihr (immer groß).

Lukas hat seinem Opa einen Brief geschrieben. Die Bausteine sind 
durcheinander. Schreibe die Zahlen 1 bis 6 in die Kästchen.

Kommst du uns in den Ferien besuchen?

Lieber Opa,

dein Lukas

Seedorf, 12. Februar

vielen Dank für die tolle Mütze! Ich trage sie jeden Tag.

Viele Grüße

Schreibe Ort und Datum richtig auf.
Achtung: Ort groß, dann ein Komma, nach dem Tag ein Punkt, 
Monat groß.

a)  seedorf 12 februar

b)  neustadt 3 märz

c)  berlin 28 februar

d)  Schreibe deinen Wohnort und das Datum von heute.



Wem schreibst du mit du, wem mit Sie? Kreuze an.

Ich schreibe … du Sie

deiner Freundin Lina

Frau Lehmann vom Tierheim

deinem Opa

dem Bürgermeister Herrn Brandt

deiner Cousine Zoe

der Autorin deines Lieblingsbuches

Welche Anrede und welcher Gruß passen? Schreibe die Anrede auf 
die Linie und den Buchstaben für den Gruß in das Kästchen.

Anreden:  Liebe  •  Lieber  •  Sehr geehrte  •  Sehr geehrter
Grüße:  A  Viele Grüße      B  Mit freundlichen Grüßen

 Lina,

 Herr Brandt,

 Opa,

 Frau Lehmann,

Die Klasse 3b schreibt an das Tierheim. Setze die Wörter aus dem 
Kasten ein.

Sie   •   Sie   •   Ihnen   •   Ihr   •   Ihre

Sehr geehrte Frau Lehmann,

unsere Klasse möchte _________ gern im Tierheim besuchen.

Dürfen wir _________ ein paar Fragen zu den Tieren stellen?

Wir haben gehört, dass _________ Tierheim drei kleine Katzen hat.

Können _________ uns sagen, wann wir kommen dürfen?

Vielen Dank für _________ Hilfe!

Mit freundlichen Grüßen

die Klasse 3b



Tim hat beim Brief an seine Oma einiges vergessen. Was fehlt? 
Kreuze an.

Liebe Oma

ich habe jetzt einen Platz in der Fußballmannschaft. Am Samstag 
spiele ich zum ersten Mal mit. Kommst du zuschauen?

dein Tim

Ort und Datum Komma nach der Anrede

Gruß Name

Lina schreibt an Frau Kaya aus der Bücherei. Schreibe die Sätze mit 
Sie-Formen auf.

a)  Kannst du mir ein Buch über Pferde empfehlen?

b)  Ich bringe dir dein Buch morgen zurück.

c)  Ich danke dir für deine Hilfe.

Schreibe der Autorin oder dem Autor deines Lieblingsbuches einen 
kurzen Brief.
Erzähle, was dir an dem Buch gefällt, und stelle eine Frage. Benutze 
die Sie-Form. Denke an alle Briefbausteine.

Super gemacht!



Lösung: Übungsblatt Deutsch Klasse 3
Thema: Briefbausteine und Anredepronomen

Merke: Ein Brief hat feste Bausteine: Ort und Datum (oben rechts)  •  Anrede mit 
Komma  •  Brieftext (nach dem Komma klein weiter)  •  Gruß  •  Name.

Freunde und Familie: du, dich, dir, dein (klein oder groß).   Erwachsene, die du siezt: 
Sie, Ihnen, Ihr (immer groß).

Lukas hat seinem Opa einen Brief geschrieben. Die Bausteine sind 
durcheinander. Schreibe die Zahlen 1 bis 6 in die Kästchen.

4 Kommst du uns in den Ferien besuchen?

2 Lieber Opa,

6 dein Lukas

1 Seedorf, 12. Februar

3 vielen Dank für die tolle Mütze! Ich trage sie jeden Tag.

5 Viele Grüße

Schreibe Ort und Datum richtig auf.
Achtung: Ort groß, dann ein Komma, nach dem Tag ein Punkt, 
Monat groß.

a)  seedorf 12 februar Seedorf, 12. Februar

b)  neustadt 3 märz Neustadt, 3. März

c)  berlin 28 februar Berlin, 28. Februar

d)  Schreibe deinen Wohnort und das Datum von heute.

Beispiel: Lindenstadt, 20. Februar



Wem schreibst du mit du, wem mit Sie? Kreuze an.

Ich schreibe … du Sie

deiner Freundin Lina

Frau Lehmann vom Tierheim

deinem Opa

dem Bürgermeister Herrn Brandt

deiner Cousine Zoe

der Autorin deines Lieblingsbuches

Welche Anrede und welcher Gruß passen? Schreibe die Anrede auf 
die Linie und den Buchstaben für den Gruß in das Kästchen.

Anreden:  Liebe  •  Lieber  •  Sehr geehrte  •  Sehr geehrter
Grüße:  A  Viele Grüße      B  Mit freundlichen Grüßen

Liebe  Lina, A

Sehr geehrter  Herr Brandt, B

Lieber  Opa, A

Sehr geehrte  Frau Lehmann, B

Auch richtig: „Liebe Frau Lehmann,“ und Gruß A, wenn man sie gut kennt.

Die Klasse 3b schreibt an das Tierheim. Setze die Wörter aus dem 
Kasten ein.

Sie   •   Sie   •   Ihnen   •   Ihr   •   Ihre

Sehr geehrte Frau Lehmann,

unsere Klasse möchte  Sie  gern im Tierheim besuchen.

Dürfen wir  Ihnen  ein paar Fragen zu den Tieren stellen?

Wir haben gehört, dass  Ihr  Tierheim drei kleine Katzen hat.

Können  Sie  uns sagen, wann wir kommen dürfen?

Vielen Dank für  Ihre  Hilfe!

Mit freundlichen Grüßen

die Klasse 3b



Tim hat beim Brief an seine Oma einiges vergessen. Was fehlt? 
Kreuze an.

Liebe Oma

ich habe jetzt einen Platz in der Fußballmannschaft. Am Samstag 
spiele ich zum ersten Mal mit. Kommst du zuschauen?

dein Tim

Ort und Datum Komma nach der Anrede

Gruß Name

Lina schreibt an Frau Kaya aus der Bücherei. Schreibe die Sätze mit 
Sie-Formen auf.

a)  Kannst du mir ein Buch über Pferde empfehlen?

Können Sie mir ein Buch über Pferde empfehlen?

b)  Ich bringe dir dein Buch morgen zurück.

Ich bringe Ihnen Ihr Buch morgen zurück.

c)  Ich danke dir für deine Hilfe.

Ich danke Ihnen für Ihre Hilfe.

Schreibe der Autorin oder dem Autor deines Lieblingsbuches einen 
kurzen Brief.
Erzähle, was dir an dem Buch gefällt, und stelle eine Frage. Benutze 
die Sie-Form. Denke an alle Briefbausteine.

Lindenstadt, 20. Februar

Sehr geehrte Frau Sommer,

ich habe Ihr Buch über den kleinen Fuchs gelesen. Am besten

gefällt mir, wie er seinen Freund rettet. Schreiben Sie ein neues Buch?

Mit freundlichen Grüßen

Ihre Hanna

Beispiellösung: Jeder Brief mit allen Bausteinen und Sie-Formen ist richtig.


